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OFFRES D’EMPLOI 

 

Animateur H/F 

 

Alaé Léo Lagrange - Bondigoux 

 

1 CDD – remplacement congés maternité du lundi 19 Septembre au vendredi 20 janvier 2023. 

23 heures/semaine scolaire du lundi au vendredi (y compris les mercredis après midi) 

Pas de travail durant les vacances scolaires. 

Salaire lissé 939e brut 

 

Pour postuler : coord.mirepoix-bondigoux@leolagrange.org 

 

 

Agent de service H/F 

 

Dubosclard net – Albi (poste sur Bessières) 

 

2 heures/semaine le vendredi de 17h00 à 19h00 soit 8.66 h par mois pour entretien de bureaux 

CDI à temps partiel – taux horaire de 11.15€ - salaire brut 96.56/mois 

Débutant accepté – idéal pour un complément d’activité à temps partiel ou un étudiant 

 

Pour postuler : dubosclard.nettoyage@orange.fr ou 06.28.73.57.04 
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Spécialisée dans la rénovation énergétique, la société AEC est une entreprise à taille humaine.  

 

Nous recherchons notre prochain(e) : 

Assistant(e) administratif(ve) et commercial(e) en CDI 

Au sein de notre service administratif, vous aurez pour missions : 

 Rédaction des devis et factures ; 

 Accueil téléphonique et physique ; 

 Suivi des paiements et gestion des relances ; 

 Prise de commande fournisseurs et réception des commandes ; 

 Consultation des artisans ; 

 Rédaction des courriers ; 

 Classement et archivage ; 

 Autres tâches administratives diverses. 

Nous souhaitons une personne qui a bon sens du relationnel, rigoureux(se) et organisé(e). Celle-ci doit être 

capable de travail en équipe et dans le respect de sa hiérarchie. De même, elle devra être à l’aise avec les outils 

informatiques et familier de la rédaction des devis et facture (à noter que la connaissance de Batigest serait un 

plus). 

Le poste est situé sur Gragnague (31380) à proximité du lycée. Nous avons une mutuelle collective de qualité 

ainsi qu’un CE au sein de l’entreprise. La rémunération sera en fonction du profil. 

 

Contact :  

AEC 

Alizée MOSDIER 

26 rue du Girou – 31380 GRAGNAGUE 

05.62.78.43.08 

a.mosdier@aec31.eu 

 

Une réponse sera apportée à toutes les candidatures. 
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OFFRES DE FORMATION ET AUTRES 
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