OFFRES D’EMPLOI ET DE FORMATION DU 1R MARS 2023

INTITULE REFERENCE

FICHE DE POSTE COMPTABLE,
RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET PAYE

PHARM

4

DI-001 V1

LIENS
HIERARCHIQUES Sous la responsabilité du directeur général

* Réalise ou supervise I'ensemble des opérations de comptabilité générale
jusqu'au bilan (paie, déclarations sociales et fiscales, tableaux de bord de
gestion, ...) selon les régles comptables, en coopération avec le cabinet
comptable et le commissaire aux comptes.

e Controle |'exactitude des écritures comptables et rend compte de la
situation économique de la structure.,

e Garantit la fiabilité des comptes de I'entreprise en conformité avec les

législations comptables, sociales et fiscales.

Effectue la gestion comptable de filiales et holding de I'entreprise.

Etabli des tableaux de bords d'ordre comptable.

Peut coordonner |'activité une équipe.

Assure le lien avec I'équipe de I'ERP sur les aspects comptables et

bancaires.

¢ Recueil des données ayant trait a la paye et les transmettre au cabinet
comptable.

e Reéalise les opérations ayant trait a la gestion du personnel (suivi du
registre unique du personnel, mutuelles, prévoyance, accident et arrét de
travail, congés et récupérations...).

Assure les suivis administratifs et coordonne les services généraux.
Assure le suivi de la flotte de véhicules.

e Assure le suivi et la bonne tenue documentaire du « dossier permanent » :
documents juridiques de la société en collaboration avec notre avocat,
impots, immobilisations et baux.

MISSION
PRINCIPALE

Dipléme :
Bac +2 a Bac +3 (BTS ou DUT comptabilité) ou Diplome de comptabilité et de

gestion (DCG)

e Comptabilité
Droit du travail
Fiscalité
Gestion contrats assurances
Droit des sociétés
Outils bureautiques
Gestion comptable
Comptabilité analytique
Gestion de trésorerie
Gestion financiére
Analyse comptable et financiére
Gestion administrative
Logiciels comptables

SAVOIRS
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Suivre et réaliser une gestion comptable et administrative
Saisir et codifier les factures achats et ventes

Réaliser un suivi de trésorerie, établir un prévisionnel
Réaliser des opérations de suivi des paiements et relances clients et
fournisseurs

Concevoir et suivre les tableaux de bord

Suivre les relations bancaires

Suivre des placements

Suivre un budget

Réaliser un bilan comptable

Elaborer un compte de résultat

Etablir un état financier

Elaborer des annexes comptables

SAVOIRS-FAIRE e Présenter des arrétés de comptes

e Suivre |'état d'avancement des travaux du cabinet comptable et du
commissaire au compte jusqu'a réception

« Etablir des déclarations fiscales et sociales

» Elaborer et Mettre en place les procédures comptables,

* Controler I'efficacité des procédures comptables et étre garant de leur
amélioration continue,

» Paramétrer un systéme d'information comptable

* Suivre des notes de frais

e Suivre la gestion d'un parc de véhicules

o Vérifier les éléments d'activité du personnel et saisir les éléments de
paye

* Suivre les besoins en équipements, matériels et consommables, en
coordination avec les services généraux,

» S'approprier I'objectif de production

* Organiser de fagon autonome et efficace son temps de travail

o Etre capable de travailler seul ou en équipe et rendre compte de son
activité

SAVOIRS-ETRE * Apprendre de nouvelles méthodes et de nouvelles procédures

Adapter ses comportements a des interlocuteurs différents (collégues,
hiérarchiques, services connexes)

Développer un sens critique sur son travail et celui des autres

Etre capable de partager ses expériences et sa pratique

comptabilite @reflexerepartition.fr

05.82.95.51.20
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, Agence d’Emploi MANPOWER
Recrutements en Intérim / CDD / CDI
7 Rue René MERCIER 81370 ST SULPICE
Manpower‘ Tél : 05.63.57.76.50

Conducteur de ligne de production H/F - Poste basé a LA MAGDELAINE / TARN.
Conduite de ligne, réglages des parametres, contréles de production, approvisionnement.
Suivi du plan de production, maintenance ler niveau

Travail horaires postés 2/8 du lundi au vendredi.

Assistant Comptable H/F - Poste basé a ST SULPICE LA POINTE

- Compta client : saisie des réglements, gestion de |a facturation, passage des OD

- Compta caisse : Intégration et saisie manuelle des caisses et des ventes, saisie des réglements banques,
lettrage des comptes, traitement des chéques cadeaux, contrdle des caisses, suivi des litiges et erreurs de
caisse, relances impayées et réclamation aux banques

- Suivi administratif divers.

Horaires flexibles avec plages de présence obligatoire de 9h a 12h et de 14h a 16h

Vous devez faire 36,75h/semaine, dont 1h75 de rémunérée en temps de pause de 21min par jour.

2 Techniciens d'atelier Service reconditionnement - Poste basé 3 BRUGUIERES

Assure en atelier les travaux de reconditionnement des matériels d’occasion ; ceci dans un souci de
performance et de rentabilité.

35h par semaine (vendredi aprés-midi non travaillé).

Rémunération 2000-2100€ brut suivant expérience + ticket restaurant.

Mécanicien PL H/F - Poste basé a ST SULPICE

Assure I'entretien et la réparation de véhicules BOM, parc d'une trentaine de véhicules.
Mission de 2 mois dans le cadre d'un remplacement, a partir d'avril.

Travail du lundi au vendredi.

Rémunération selon profil

Gestionnaire de parc H/F : Poste basé a ST SULPICE. Gestion d'une centaine de véhicules (fourgons,
PL, VL et engins de chantier).

Assurer la gestion opérationnelle du parc, Gérer une partie administrative.

Relation avec les fournisseurs (commandes, prise de rendez-vous). Petites réparations et maintenances
divers. Rémunération entre 13,2 et 16,48€/H selon profil.

Travail du lundi au vendredi 7h a 12h 13h a 15h.
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Formation Emploi 2023

Ny

" Communauté de Communes
DES COTEAUX DU GIROU

Dans le cadre de sa mission d'animation du territoire

le CBE DU NET-TARN, en association avec ses collectivités adhérentes,
vous propose une formation sur I'application Canva

Apprentissage de Canva

(application pour créer des designs professionnels)
HMARDI & MARS 2023

DE 9h30 A 12H30
SALLE PYRENEES
A L'ANCIEN PRESBYTERE
2 PASSAGE DU FORT
31620 BOULOC

MODALITES :

S| VOUS ETES INTERESSELE, CONTACTEZ LE CBE DU NET-TARN
au OS5 62 89 O7 70 ou par mail a contact@cbedunet.org
INSCRIPTION OBLIGATOIRE
MERCI DE VOUS MUNIR DE VOTRE ORDINATEUR

COLLECTIVITES ADHERENTES :
Communauté de communes des Coteaux de Bellevue
Communauié de communaes des Coteaux du Girou
Azas, Bessiéres, Bouloe, Buzet-sur-Tarn, Couffouleux, La Maadeigine-sur-Tarn,
Le Born, Mirepolx-sur-Tarn, Orgueil, Saint-Sulpice-lo-Pointe.

PUBLIC : PERSONNES EN RECHERCHE D'EMPLOI

INTERVENANTE : Anne Cloire GAY - CBE du NET-TARN

Cofinancé par QCCITANIE Ls répion occitanis aght pour Fégalité réatte FONQATION o
Bl cciinne S g oo o e o, SAPTIC chic

CHE DU NET-TARN - 69 Allée des Ecoles - 31660 BESSIERES
05 62 89 07 70 - contacti@chedunet.org
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REPUBLIQUE )sreTa-cra ))
';:c NEALSE MIDI-PYRENEES CENTRE 1))
Feqeermist

FORMEZ-VOUS
AVEC LE GRETA-CFA

DIPLOME D’ETAT

ACCOMPAGNANT EDUCATIF ET SOCIAL -
DEAES
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Ea
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liderid

Fpulite

Frazermepe

freta-cra))

MIDI-PYRENEES CENTRE )))

DIPLOME D’ETAT
ACCOMPAGNANT EDUCATIF ET SOCIAL -
DEAES

- APPRENTISSAGE

LIEY DUREE
Muret 14 MOIS

Région

TARIFS & FINANCEMENTS
CPF, Contrat d’apprentissage, Contrat de professionnalisation,

93% DE REUSSITE
A CETTE FORMATION

94% DE NOS STAGIAIRES
SONT SATISFAITS

82% DE NOS STAGIAIRES
ONT TROUVE UN EMPLOI

LE METIER EN BREF

L'AES réalise des interventions sociales visant 3 accompagner la personne en situation
de handicap ou touchée par un manque d'autonomie, llfelie prend en compte les
difficultés lides & !‘ége, a la maladie, au mode de vie ou les conségquences d’une situation
sociale de vulnérabilité.

QUELLES SONT LES CONDITIONS

Validation du projet . Tests de sélectron | dossier de candldature
v entretien, Dispenses possibles | dipidimes du sectewr, contrat
d'apprantissage, contrat de professionnalisation

Empathie, acaptabalité, rigueur, patience

e QUELLE RECONNAISSANCE

Q QUELLES COMPETENCES
VAIS-JE OBTENIR?

VAIS-JE ACQUERIR?

« Dipléme d'Etat de niveau 3 - Accompagnant éducatif et social

v y + Accompagner ta porsonne dans les sctes essantials, dans les
DEAES

actes de |z vie quotidienne
» Accompagner i [a vie sociale et raiationnelle ce s parsonne
» Se positionner gn tant que travanlleut social

METHODES MOBILISEES &
MODALITES D'EVALUATION

+ Travailler en équipe pluriprofessionnelie, gérer les rsques at
traiter les informations lidos b 'accompagnemant de |3 personng
« Evaluation des competences lors des perindes de formation en
gntraprise, dprevves oralos, écritss

ammes
1es 1Stock 2022

-

Communication: GRETA-CFA
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a
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%
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QUELLES SONT
LES POURSUITES D'ETUDES?
« Diplome d'Etat d'Adesagnant(o)

« Dipldme d'Etat de Monitaut(trice) Educateur(trice)
+ Dipldme d'Erat d'Educateur(tnce) spécialisé{e)

QUELLES SONT
LES DEBOUCHES?
« Accompagnant{e) educatifive) et social(e) dans trois domamnes
principaux - la structure collective (personnes dgées, handicap),

av domicile des personnes dépendantes, ou dans le domaine de
ia scolarite inclusive

RETROUVEZ LE DETAIL
p ﬁ; DE LA FORMATION

I arororooccianie

CONTACT
Elsa COUTURIER
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P\
(’ EVENEMENTS EMPLOI

pole emploi
POLE EMPLOI SAINT JEAN

LES MATINEES ENTREPRISES A ST JEAN Job dating
avec ou sans rendez-vous GROUPE LIFESTONE

DFI INTERIM & RECRUTEMENT BTP, Négocia.tfeur
Métiers : Transport, Industrie ... immobilier

Découverte des
métiers :
VIS MA VIE DE
MAISON ET SERVICES CONDUCTEUR DE
Métiers : Aide a domicile BUS

LES MATINEES ENTREPRISES A ST JEAN
avec ou sans rendez-vous

LES MATINEES ENTREPRISES A ST JEAN Forum Travail
avec ou sans rendez-vous Avenir et

MORGANES SERVICES Formation
Métiers : Hotesse de caisse; Employé

Parc des
expositions : MEET
Concorde Avenue -

31840 Aussonne
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La confiance peut sauver l'avenir

APPRENTIS
D’AUTEVIL

Des parcours de réussite vers et par
Papprentissage pour les 16-29 ans

Grace a un parcours complétement individualisé, Pro’Pulse Prépa-
apprentissage permet aux jeunes, aprés avoir défini ou affiné leur
projet professionnel, d'accéder a la voie de I'apprentissage, de s'y
maintenir et de s'insérer durablement.
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La confiance peut sauver I'avenir

APPRENTIS
D’AUTEVIL

Modalités
® Parcours sur 3,5 mois avec sortie anticipée selon le projet
© 4 sessions par an avec accueil possible en cours de session
& Une équipe de référents formés a I'accompagnement

Public visé
& Jeunes de 16 a 29 ans en demande d'accompagnement pour valider
leur projet, I'entrée en formation et/ou I'emploi en alternance

Les plus
® Accompagnement personnalisé renforcé vers |a signature d'un
contrat d'apprentissage et/ou |'entrée en formation

Contenu
® Alternance d'ateliers TRE (CV, réponses a offres d’emploi, argumen-
taire et préparation & I'entretien, etc...), connaissance de I'entreprise,
de I'apprentissage et périodes d'immersion professionnelles
o Méthodologie basée sur FADVP et la valorisation des compétences /
Préparation a la certification Apt'Emploi (employabilité)
3 Accompagnement vers |'autonomie

Renseignements

Angélique Duveuf
Responsable Péle insertion

Courriel
angelique.duveuf@apprentis-autevil.org
Tél: 06 67 14 94 04

Fondation l‘\_‘.[ rentis d'Autaull - n* SIREN 775 688 799 . Credits photos /'\[J"IE"~ THAI Apprentis d'Autaull

Avec le soutien de :

Mrrn i fasna s ; INVESTIR e
j DANS VOS :
— ‘ RSN Caisse
PV ITRERRL 11

des Dépots
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(&5 \

Ligne A - Station Mirail Université

En sortant de la station prendre tout droit rue de
Université Mirail.

APTRENTTY

CFC Saint-Louis ==

Vous venez en Métro @ . Pla n d’aCCés au
)

Entrer sur le campus de I'Université, longez le ba- _—
timent "I'Arche" puis descendre les escaliers ~

entre les plans d’eau et la Bibliothéque universi- [\

taire centrale, longer le grand plan d’eau face au - \

CNED au rond point, prendre vers la deuxieme a
droite, passer devant le centre de concours puis
le SED puis au bout de la rue, prendre sur la
droite rue Nicolas Louis Vauquelin.

-~

105 roe Lowis-Nicolas Vauquedin
31100 Toulouse

Vous venez en Bus
Ligne 14 - Arrét Mirail Université :
En descendant du bus marcher {100 w1
Centre dintiatves 00000 ) 0
vers le rond-point, continuer vers o - =
I'avenue de Tabar puis 3 gauche "/ 'Q ©
rue Nicolas-Louis Vauquelin o

L L L L
o S
2

o
a
a
a
Q
o

Vous venez a vélo, en cyclo

a3
S
~

~* depuis Bagatelle, traverser e
périphérique et prendre a droite .,
rue Nicolas-Louis Vauquelin
depuis La Cépiére,
traverser le périphérique
et prendre a gauche P,
rue Nicolas-Louis Vauquelin

cescnosoce
O

0

Farmation

T
AALlY Y 0'
S T : s ” - Vous venez en voiture
3. o L pATERwL Y . Depuis le périphérique (A 620),
ans e Gan 1 ) 4 Sortie 26 La Faourette
- ou
Sortie 27 La Cépiére

Suivre direction Parc Activités
Vauquelin puis la rue Nicolas-
Louis Vauquelin

R T
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Faites comme eux !
- Donnez du sens & votre vie pro’

AUTONOMIE 31

3= Edition - 2023
Entrée libr ratulls

JEUDI 23 MARS 2023 -;
© 13h30- 1 TESTEZ

9 Salle des fetes de Saint-Sauveur ECHANGEZ
(12C Yermin ok { hane 31790)

POSTULEZ
& 351 et 329
=N ——— =8
FRANGASE. a.':u flcnsa S
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