
                                                                                                                      

Communauté de Communes Val’Aïgo  
2 avenue St Exupéry – 31 340 Villemur-sur-Tarn  

05.61.09.91.38 / contact@valaigo.fr 

 

 

 

 

  

A la recherche d’un ou une ASSISTANT(E) COMMERCIAL(e) 

  
-          Bonne maitrise de la gestion d’un planning comportant 

plusieurs techniciens de maintenance 
-          Bonne élocution et bon savoir être indispensables pour assurer 

un accueil téléphonique de qualité 
-          Organisation et rigueur pour le suivi des contrats de 

maintenance de plusieurs résidences (planification et comptes 
rendus) 

  
-          Gestion des plannings sur logiciels Oxygène et Outlook 

  
-          35h par semaine 

  
-          Convention Collective du Bâtiment 

 

  

 

Le service Emploi vous informe … 


