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Dossier unique de demande de subvention  

Pour l’année 2026 

Rappel : L’attribution de subvention n’est pas une dépense obligatoire pour la commune. Elle est 
soumise à la libre appréciation du Conseil Municipal. Seul l’assemblée délibérante peut déclarer une 
association éligible ou non. La subvention est facultative, précaire et conditionnelle.  

Nom de l’association : …………………………………………………………………………………………… 

Dossier :  

• À renvoyer à :  
Mairie de Verfeil 
À l’attention de Monsieur Le Maire 

3 rue Vauraise 

31590 VERFEIL  
 

ou  

•À déposer à : l’accueil de la Mairie avant le 31 janvier  

ou  

•À envoyer par mail : associations@mairie-verfeil31.fr 

Contact :  
Service Associations  
Mme Cécile SERRES 

05.62.22.02.42  
 

Cadre réservé à l’administration 

Date d’arrivée du dossier en Mairie :  ………………………………………………………………………….  
Réceptionné par …………………………………......................................................................... 

Date de transmission aux élus :   ..  /  ..  /  20 . . 
Dossier complet :    OUI         NON  
Pièce(s) manquante(s) :  ………….………………………………....................................................  
Demande de précision/complément/document : 
………………………………………………………………………...........................................................  
………………………………………………………………………...........................................................  
Catégorie : ☐ SPORT ☐ ENFANCE/EDUCATION ☐ PETITE ENFANCE  ☐ 
CULTURE/LOISIRS ☐ MEMOIRE  ☐ AUTRE  …………………………………………………………….. 
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Documents à joindre à votre demande  

•Pour une première demande : 

1.les statuts, 
2.le récépissé de déclaration de création en préfecture, 
3.le certificat d’immatriculation au répertoire INSEE (N°SIREN/SIRET et APE) 

 

•Pour toute modification déposée en Sous-Préfecture ou en Préfecture (siège social, objet, 
statuts, modification du bureau) : les documents modifiés ainsi que le récépissé de 
déclaration de modification. 

•Pour toute demande 

1.Documents juridiques 

•Composition du bureau datée et signée, 
•Composition du conseil d’administration datée et signée, 
•Procès-verbal de la dernière Assemblée Générale, 
•Compte rendu d’activité (bilan moral), 

•Justificatifs des aides obtenues auprès d’autres collectivités, 
 

2.Documents financiers 

• La fiche n°4 ci-jointe 

•RIB, 
•Dernier relevé bancaire au 31 décembre : compte courant, livret ou autre 

 similaire (type valeurs mobilières de placement)  
• Compte de résultat de l’année écoulée (faire figurer l’état d’épargne) 
• Bilan financier certifié conforme par le président (cerfa n°15059-02 ou 

 remplir le document joint) 
• Budget prévisionnel (remplir le document joint) 

  

3.Documents administratifs 

  •Les fiches n°1, 2, 3 ci-jointes 

  •La fiche n°5 ci-jointe : Déclaration sur l’honneur 

 

Avertissement 

Tout dossier incomplet ne sera instruit qu’à réception des pièces manquantes et avant la 
date limite de dépôt ou le délai fixé pour les demandes.  
Toute subvention égale ou supérieure à 23 000 euros – prestations gratuites comprises – 
fera l’objet d’une convention d’objectifs pluriannuelles simplifiée (Art.10 de la loi 
n°2000.321 du 12 avril 2000 et du décret n°2001.496 du 6 juin 2001).  
La subvention ne sera versée que lorsque l’association aura fourni tous les documents 
demandés ci-dessus et pour les associations concernées par le point cité en 
avertissement, après signature de la convention d’objectifs et du vote de la délibération 
d’attribution de subvention en Conseil Municipal.  
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Fiche 1 : Identification de l’association  

Présentation  

Nom de l’association : ……………………………………………………………………………………….........  

Sigle de l’association ……………………..……………….....................................................................  

Objet associatif : …………………………..........................................................................................  

Code APE : | _| _| _| _| | _|   N° SIRET : | _| _| _| _| _| _| _| _| _| _| _| _| _| _|  

N° RNA : W| _| _| _| _| _| _| _| _| _|  

Déclaration en préfecture le : ………… /………… /………….  

À la préfecture de………………………………………....................................  

Date de publication au Journal Officiel : …………....... /………….......... /…………..............  

Coordonnées  

Adresse du siège social : ……………………………………................................................................... 

Code postal : …………………….................... Commune : ………………………………..…....................  

Tel : ………………………………….......................................................................................................  

Mail : …………………………………………………..................................................................................  

Site internet : …………………………………………………………………………………………………………...  

Adresse de correspondance (si différente) : 
……………………………………………………………………………………................................................  

Code postal : …………………............... Commune : ………............................................................  

Personne à contacter  

Nom et prénom du représentant légal (le Président) : 
………………………………………………………………............................................................................  

Tel : ………………………………….......................................................................................................  

Mail : …………………………………………………..................................................................................  

Nom et prénom de la personne chargée du dossier : 
…………………………………………………………………….................................................................... 
Fonction : ……………………….........................................................................................................  

Tel : …………………………………....................................................................................................... 
Mail : …………………………………………………..................................................................................  
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Fiche 2 : Fonctionnement de l’association  
(Pour un renouvellement, ne compléter que les informations nouvelles ou mises à jour.) 

 

Votre association dispose-t-elle d’agrément(s) administratif(s) ? ☐  OUI   ☐ NON 

(Ex : agrément « Sport », agrément « Jeunesse, Education Populaire », licence entrepreneur de 
spectacle) 

 

Si oui, merci de préciser : 

Type d’agrément :  Attribué par :  En date du :  

   

   

   

 

Votre association est-elle affiliée à une Fédération, une Union, si oui laquelle ? 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Votre association dispose-t-elle  

• d’un expert-comptable ? ☐ OUI ☐ NON 

• d’un Commissaire aux comptes ? ☐ OUI  ☐ NON  
(obligatoire au-dessus de 153 000 € d’aides publiques annuelles) 

Moyens humains de l’association :  

Nombre de bénévoles  
Bénévole : personne contribuant régulièrement à l’activité de l’association, de manière non 
rémunérée 

 

Nombre de volontaires  

Volontaire : personne engagée pour une mission d'intérêt général par un contrat spécifique (par 
ex. Service civique) 

 

Nombre total de salariés  
Joindre une attestation de l'URSSAF - cotisations sociales 

 

Nombre de salariés en équivalent temps plein travaillé (ETPT) :   

Nombre d’adhérents  

Adhérent : personne ayant marqué formellement son adhésion aux statuts de l'association 

 

Nombre d’adhérents moins de 18 ans  

 

Nombre d’adhérents domiciliés à Verfeil  

Nombre d’adhérents domicilié dans les 18 communes de la Communauté de 
Communes des côteaux du Girou Gragnague ; Bazus ; Bonrepos-Riquet ; Garidech ; 
Gauré ; Gémil ; Lapeyrouse-Fossat ; Lavalette ; Montastruc-la-Conseillère ; Montjoire ; 
Montpitol ; Paulhac ; Roquesérière ; Saint-Jean-Lherm ; Saint-Marcel-Paulel ; Saint-
Pierre ; Verfeil ; Villariès 
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Fiche 3 : Activités de l’association 

Activité de l’association 

……………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………..………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
………..……………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..……………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………..…………………………………………………….. 

Projets d’activités pour l’année au titre de laquelle la subvention est sollicitée : 

……………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………..………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
………..……………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..……………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………..…………………………………………………….. 

Manifestations 

Manifestations organisées en 2025 Fréquentation 

Nombre de manifestation prévues en 2026 

………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………..………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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Pour quel public ? 
…………………………………………………………………..…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………..………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Occupation des locaux / terrains municipaux / occupation du domaine public : 

Joindre un planning d’occupation des salles en indiquant la fréquentation par créneaux ou 
remplir le tableau ci-dessous. 

Lieu(x) occupé(s) par 
l’association en 2025 : 

Créneaux : Fréquentation par créneaux 

Lieu(x) demandé(s) par 
l’association pour 2026 : 

Créneaux : 

Remarques : 

…………………………………………………………………..…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………..……………………………………………………………………………………….. 
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Autres aides apportées par les services de la mairie en 2025 participant au bon déroulé 
des activités de l’association (livraison matériel, nettoyage, installation de coffret 
électrique...) :  

…………………………………………………………………..…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………..………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………..…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………..………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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Fiche 4 : Finances 

SUBVENTION 

Subvention attribuée en 2025 : …………….. € 

Subvention sollicitée pour 2026 : ………………… € 

Autres subventions demandées pour 2026 auprès d’autres collectivités et/ou mécénat 

…………………………………………......................................................................................................
............................................................................................................................. ............................ 

Merci de remplir le cerfa n°15059-02 joint au dossier de demande de subvention. 

Est-ce que l’association possède un ou plusieurs compte épargne ?  ☐ OUI  ☐ NON 

Si oui, merci de préciser : 

Type d’épargne  

(livret, compte, action, 
obligation….) 

Banque Montant de l’épargne 

   

   

   

 

Mémo : Devoir de Transparence des Organismes Subventionnés tels que les associations 

Tout organisme de droit privé, tel qu'une association, qui reçoit une subvention de la part d'une autorité 
administrative (collectivité territoriale, administration, Sécurité Sociale ou autre service public) est 
soumis à une obligation de transparence financière. 

Conformément à l'article 10 de la loi n° 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans 
leurs relations avec les administrations, le budget et les comptes de l'organisme, la convention de 
subvention et le compte rendu financier doivent être communiqués à toute personne qui en fait la 
demande. 

Cette disposition implique que l'ensemble de la comptabilité d'une association subventionnée est 
considéré comme un document administratif communicable. 

Au-delà de l'obligation légale, les associations, notamment celles faisant appel à la générosité 
publique, ont un devoir d'exemplarité et de transparence pour maintenir le rapport de confiance avec 
le public et les financeurs. 

Pour information : La loi précitée impose également que lorsque la subvention est affectée à une 
dépense déterminée, l'organisme bénéficiaire doit produire un compte rendu financier qui atteste de 
la conformité des dépenses effectuées à l'objet de la subvention. 
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Fiche 5 : Déclaration sur l’honneur1
 

Cette fiche doit obligatoirement être remplie pour toutes les demandes (initiales ou renouvellement) et 
quel que soit le montant de la subvention sollicitée. Le signataire doit obligatoirement être un 
représentant légal de l’association. Si le signataire n’est pas le représentant statutaire ou légal de 
l’association, joindre le pouvoir ou mandat (portant les 2 signatures – celle du représentant légal et celle 
de la personne qui va le représenter) lui permettant d’engager celle-ci.  

Je soussigné·e, (nom et prénom) 
…………………………………….…………………………............................................................................  

Représentant·e légal·e (Président·e ou Vice-Président·e) de l’association 

…………………………………….…………………………............................................................................  

Déclare :  

•que l’association est à jour de ses obligations sociales et fiscales (déclarations et paiements 
correspondants) 

•Exactes et sincères les informations du présent formulaire et documents annexés, 
notamment relatives aux demandes de subventions déposées auprès d’autres financeurs 
publics ainsi que l’approbation du budget par les instances statutaires 

•m’engage à fournir à la Commune tous les documents complémentaires qui lui paraîtront 
utiles. 

•m’engage à signer une convention d’objectifs si ma subvention est supérieure à 23 000€. 

•que l’association a perçu un montant total et cumulé d’aides publiques (subventions 
financières et en nature) sur les trois derniers exercices (dont l’exercice en cours) :  

o inférieur ou égal à 500 000 € 

 o supérieur à 500 000 € 

•demander une subvention de ............................ €  

•que cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de l’association : 

o Nom du titulaire du compte : ................................................................................. 

o Préciser les coordonnées du compte choisi pour le versement de la subvention et 
joindre un RIB  

Fait le : …………………………………… à : …………………………………………………………………. 

Signature 

1 Toute fausse déclaration est passible de peines d’emprisonnements et d’amendes prévues par les articles 441-6 
et 441-7 du code pénal. 


